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Stadt Oldenburg –
Verwaltungswirtin/Verwaltungswirt (w/m/d)

Beschreibung
Du übernimmst als Verwaltungswirtin/Verwaltungswirt vielfältige Aufgaben in den
abwechslungsreichen Bereichen der Verwaltung. Im Bürgerbüro wirst du zum
Beispiel Pass- und Meldeanträge bearbeiten. Auch im Ausländerbüro oder im
Amt für Jugend und Familie bist du die erste Ansprechpartnerin/der erste
Ansprechpartner für die Bürgerinnen und Bürger. Oder du arbeitest bei der
Organisation und Durchführung des Oldenburger Stadtfestes oder des
Kramermarktes mit.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Zahlung der Vergütung an die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, Ausweise und
Führerscheine ausstellen, Aufenthaltserlaubnisse im Ausländerbüro prüfen und
ausstellen, Meldeangelegenheiten bearbeiten, Soziale Leistungen (zum Beispiel
Sozialhilfe, Wohngeld) berechnen und Anspruchsberechtigung prüfen,
Gewerbean- und -abmeldungen vornehmen, Kraftfahrzeuge zulassen.

Qualifikationen / Anforderungen
mindestens einen guten Realschulabschluss, die Einstellungsvoraussetzungen
für das Beamtenverhältnis (EU-Staatsbürgerschaft, keien Vorstrafen,
gesundheitliche Eignung), gute Ausdrucksfähigkeit, Interesse an rechtlichen und
wirtschaftlichen Zusammenhängen

Leistungen der Anstellung
Alle Informationen findest du auf oldenburg.de/ausbildung

Kontakte
ausbildung@stadt-oldenburg.de

Arbeitgeber
Stadt Oldenburg

Der Oberbürgermeister

Fachdienst Personal und
Organisation

Industrie / Gewerbe
Öffentliche Verwaltung

Arbeitsort
Oldenburg

Basislohn
&nbsp ab 1 209,04 € brutto
monatlich

Veröffentlichungsdatum
1. September 2022
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