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Stadt Oldenburg –
Fachangestellte/Fachangestellter für Medien- und
Informationsdienste (w/m/d)

Beschreibung
Du hast Freude am Umgang mit Kunden? Du arbeitest gerne mit verschiedenen
Medien und am PC? Du bist teamfähig und verfügst über ein gutes
Organisationstalent? Dann ist diese Ausbildung in der Oldenburger
Stadtbibliothek genau das Richtige für dich!
Als Fachangestellte oder Fachangestellter für Medien- und Informationsdienste
der Fachrichtung Bibliothek beschaffst, erfasst und pflegst du Medien (zum
Beispiel Bücher, DVDs, Konsolenspiele). Du übernimmst die mit der Ausleihe
verbundenen Aufgaben wie die Ausstellung von Bibliotheksausweisen und die
Kundenberatung. Daneben bearbeitest du Verwaltungsaufgaben, wie zum
Beispiel Mahnungen oder bereitest Ausstellungen und Veranstaltungen vor.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Mitwirken bei der Auswahl von Neuanschaffungen, Inventarisierung und
Erfassung von Neuzugängen, regelmäßige Einsätze im Publikumsdienst, Medien
an entsprechenden Standorten einsortieren, telefonische und persönliche
Bestands- und Informationsvermittlung,
Mithilfe bei der Vorbereitung und Durchführung von Veranstaltungen und
Ausstellungen für Kitas und Schulen.

Qualifikationen / Anforderungen
eine hohe Kommunikationsbereitschaft und -fähigkeit sowie Serviceorientierung,
Organisationstalent, Sorgfalt und Ordnungssinn, EDV-Vorkenntnisse, Interesse
an digitalen Medien (Gaming, Social Media), einen guten Realschulabschluss, ein
gutes Allgemeinwissen.

Leistungen der Anstellung
Alle Informationen findest du auf oldenburg.de/ausbildung

Kontakte
ausbildung@stadt-oldenburg.de

Arbeitgeber
Stadt Oldenburg

Der Oberbürgermeister

Fachdienst Personal und
Organisation

Start Anstellung
01.08.2023

Dauer der Anstellung
grds. 3 Jahre

Industrie / Gewerbe
Öffentliche Verwaltung

Arbeitsort
Oldenburg

Basislohn
&nbsp ab 1 068,26 € brutto
monatlich

Veröffentlichungsdatum
1. September 2022
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